Zarzadzenie Nr 12/2016
NADLESNICZY Nadlesniczego Nadle$nictwa Lubaczéw
aczow z dnia 01.07. 2016 r.

Nadlesnictwa Lub

w sprawie prowadzenia sprzedazy detalicznej produktow i ustug
Zn. spr.: N.0210.1.12.2016

Dziatajgc na podstawie art. 35 ust. 1 pkt. 2 Ustawy z dnia 28 wrzes$nia 1991 r. o
lasach (tekst jednolity: Dz.U. z 2015 poz. 2100 z pdézn. zm.) § 22 ust. 3 Statutu
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe wprowadzonego Zarzadzeniem
nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Leénictwa z dnia 18 maja
1994 r. w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1

Sprzedaz detaliczna produktow i ustug dla osdb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej oraz innych odbiorcéow drewna prowadzona jest wg Zasad sprzedazy
detalicznej w Nadlesnictwie Lubaczéw oraz Warunkow sprzedazy detalicznej drewna
oraz innych produktow w Nadle$nictwie Lubaczdéw stanowigcych zatgczniki nr 1 i 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Rozpatrywanie reklamacji odbywa sie wedlug Zasad rozpatrywania reklamaciji
stanowigcych zatacznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 3/2016 Nadle$niczego Nadles$nictwa Lubaczéw z dnia
02.03.2016 r. w sprawie prowadzenia sprzedazy detalicznej produktéw i ustug, zn. spr.
Z.02719.4.3.20186

§4

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.07.2016 rok.

2. Zalgczniki nr 2 i 3 do niniejszego zarzadzenia — Warunki sprzedazy detalicznej
drewna oraz innych produktow w Nadlesnictwie Lubaczéw oraz Zasady
rozpatrywania reklamacji, stanowigce informacje dla klientow, nalezy umiescic na
tablicy ogtoszen w kancelarii le$nictwa.

Do wiadomos&ci:
1. Les$niczowie — wszyscy
2. NN-L, NN-H, F, ZM

Nadle$niczy

" __;w‘.y-m =
Robert Banas




Zatgceznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 12/2016 Nadle$niczego Nadlesnictwa Lubaczow
z dnia 01.07. 2016 r. w sprawie prowadzenia sprzedazy detalicznej produktéw i ustug
Zn. spr.; Z2.0210.1.12.2016

Zasad sprzedazy detalicznej w Nadlesnictwie Lubaczow
|. Sprzedaz detaliczna produktow oraz ustug dziatalno$ci podstawowej, ubocznej
i dodatkowe] prowadzona jest w:

1. kancelariach leénictw

2. siedzibie Nadlesnictwa Lubaczow

Il. Sprzedaz w kancelariach le$nictw

1. Sprzedaz detaliczna w kancelariach leSnictw prowadzona jest w formie
gotowkowe;.

2. Wyjatkowo dopuszcza sie sprzedaz w kancelariach lesnictw na podstawie
przedptaty dokonanej w kasie Nadlesnictwa lub przelewu dokonanego na
rachunek Nadle$nictwa. W takim przypadku sprzedajacy musi sprawdzi¢, czy
przedptata wptyneta na rachunek Nadlesnictwa.

3. Sprzedaz detaliczna prowadzona jest w godzinach pracy, we wtorki w le$nictwach
obrebu Lubaczéw i w czwartki w lesnictwach obrebu Horyniec. Za zgodg
nadle$niczego lub zastepcy nadlesniczego dopuszcza sie sprzedaz w innych
dniach.

4. Sprzedaz drewna w lesnictwie prowadzi lesniczy lub w przypadku jego
nieobecnosci podlesniczy albo inna osoba zastepujgca lesniczego.

5. Sprzedaz drewna prowadzona jest na podstawie imiennego upowaznienia.
W upowaznieniu okresla sie sortymenty drewna, ktore obejmuje dane
upowaznienie
Podstawg sprzedazy drewna jest zatwierdzony wykaz odbioru drewna WOD.
Drewno wielkowymiarowe oraz drewno S4 na deputaty dla pracownikéw musi
zostaC przed sprzedazg sprawdzone przez Inzyniera Nadzoru, co zostanie
potwierdzone na druku , Wyciggu z WOD” i dostarczone do Nadle$nictwa wraz
z kopig asygnaty

8. Lesniczy odpowiada za prawidtowe wpisanie do rejestratora ceny drewna i stawki
podatku VAT z obowigzujgcego cennika detalicznego.

9. Dowodem sprzedazy detalicznej drewna jest asygnata. Sprzedajacy drukuje
asygnate w 2 egzemplarzach (oryginat dla kupujgcego, kopia dla Nadle$nictwa)
i dopisuje na niej imie, nazwisko i adres kupujgcego.

10. Przy sprzedazy osobom fizycznym wydruk asygnaty poprzedza sie wydrukiem
paragonu fiskalnego.
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11. Za zarejestrowanie sprzedazy w kasie fiskalnej odpowiada prowadzacy sprzedaz
— lesniczy lub osoba go zastepujgca.

12. W przypadku koniecznosci wystawienia faktury VAT , kupujacy moze zgtosic sie
do siedziby Nadleénictwa z oryginatem paragonu fiskalnego w terminie 7 dni od
daty sprzedazy drewna.

13. Gotdbwka przyjeta przez prowadzacego sprzedaz w lednictwie musi zostaé
odprowadzona w tym samym dniu do oddziatu banku na konto Nadlesnictwa lub
wptacona do kasy Nadlesnictwa do godz. 14.00

14. W dniu sprzedazy, po jej zakonczeniu, nalezy réwniez wykonac¢ transfer danych

do bazy SILP w Nadles$nictwie.

lll. Sprzedaz w siedzibie Nadle$nictwa

1. Sprzedaz produktéw i ustug prowadzona jest rowniez w siedzibie Nadle$nictwa
Lubaczow przy ul. Stowackiego 20.

2. Sprzedaz drewna i produktdw niedrzewnych w biurze Nadlesnictwa prowadzg
upowaznieni pracownicy.

3. Podstawg do sprzedazy drewna w Nadlesnictwie jest wycigg z WOD,
sporzadzony i podpisany przez lesniczego. Wyciag zawiera wszystkie dane
potrzebne do sporzadzenia faktury: nr WOD, nr sztuk, parametry wymiarowe,
oddziat i pododdziat, sortyment oraz informacje czy drewno jest zerwane
i kontrolowane (data kontroli).

4. Podstawg do sprzedazy ustug i produktéw niedrzewnych jest pisemna,
zatwierdzona dyspozycja wydana przez pracownika administracji lub dziatu
technicznego. Dyspozycja zawiera niezbedne informacje do sprzedazy.
Sprzedaz drewna odbywa sie na podstawie zatwierdzonych wykazow

odbiorczych drewna (WOD).

5. Sprzedaz detaliczna odbywa sie w kazdy roboczy dzier tygodnia w od 8.00 do
14.00. Po wptaceniu gotowki kupujacy otrzymuje fakture VAT i kierowany jest do
lesnictwa w celu realizacji zakupu.

6. Do okreslenia wartosci sprzedanego drewna stosowane sg ceny detaliczne
obowigzujgce w cenniku detalicznym Nadleénictwa (ceny loco las przy pniu lub

loco las po zrywce). Upowazniony do sprzedazy pracownik zobowigzany
jest do sprawdzenia ceny i stawki VAT w obowigzujacym cenniku przed
wprowadzeniem jej do bazy SILP.

7. Dowodem sprzedazy dla kupujacego jest oryginat faktury VAT.
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8. Wydatek sprzedanego drewna odbywa sie w srode w lesnictwach Obrebu
Lubaczéw i pigtek w lednictwach Obrebu Horyniec w godzinach pracy personelu
lesnictwa lub inny dzien uzgodniony z Nadlesniczym. Le$niczy jest zobowigzany
do sprawdzenia zgodnosci wywozonego przez nabywce drewna z posiadanym
przez niego dokumentem sprzedazy w zakresie masy, sortymentu oraz numeréw
plytek i odnotowania kazdego wywozonego tadunku w dokumencie sprzedazy
odbiorcy. W w/w adnotacji lesniczy podaje mase wywozonego f{adunku
w jednostkach uzytych w dokumencie sprzedazy oraz date i godzine wywozu.

9. Przeznaczone do sprzedazy detalicznej drewno wielkowymiarowe moze by¢
wydane nabywcy po uprzednim sprawdzeniu przez Inzyniera Nadzoru.

10.Szczegdtowe zasady detalicznej sprzedazy drewna oraz innych produktow
okreslajg Warunki detalicznej sprzedazy drewna oraz innych produktow
obowigzujace w Nadle$nictwie Lubaczow" stanowigce zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia nr 12/2016 z dnia 01.07.2016r.
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Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 12/2016 Nadle$niczego Nadlesnictwa Lubaczow z dnia 01.07. 2016 r. w
sprawie prowadzenia sprzedazy detalicznej produktéw i ustug Zn. spr.. Z.0210.1.12.2016

Warunki detalicznej sprzedazy drewna oraz innych produktéow obowigzujace w

Nadlesnictwie Lubaczéw

1) Nabywca, po dokonaniu zapfaty za drewno ( w kancelarii le$nictwa lub w kasie
Nadleénictwa), otrzymuje dokument sprzedazy drewna. W przypadku sprzedazy
prowadzonej w lesnictwach w/w dokumentem jest asygnata i paragon fiskalny,
natomiast w przypadku sprzedazy prowadzonej w Nadle$nictwie jest to faktura VAT.

2) Nadle$nictwo Lubaczéw ponosi odpowiedzialno$¢ za zakupione drewno do czasu
jego wywiezienia z lasu, nie diuzszym niz w terminie okreslonym w asygnacie lub
fakturze. Maksymalny termin wywozu okreslony jest w asygnacie lub fakturze.
Terminem wywozu jest najblizszy dzien wydatkowy.

3) W uzasadnionych przypadkach lesniczy po uzyskaniu zgody Nadlesniczego, Zastepcy
Nadlesniczego lub Inzyniera Nadzoru moze przedtuzyé termin wywozu zakupionego
drewna dokonujgc stosownej adnotacji na dokumencie sprzedazy.

4) Zakupione drewno wydawane jest w srody w lesnictwach Obrebu Lubaczoéw i pigtki w
leénictwach Obrebu Horyniec.

5) W uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody Nadleéniczego, Zastepcy
Nadlesniczego lub Inzyniera Nadzoru, mozna wywiez¢ zakupione drewno w innych
dniach niz wyzej ustalono.

6) Przed wywiezieniem drewna z lasu nabywca jest zobowigzany sprawdzi¢ zgodnosé
zakupionego drewna z posiadanym dokumentem sprzedazy w zakresie masy drewna,
sortymentu oraz numeréw ewidencyjnych i uzyska¢ od wydajgcego drewno adnotacje
o wydaniu drewna tj. masa drewna, data i godzina wywozu.

7) Na oryginatach asygnat dla odbierajgcego oraz kopi dla Nadle$nictwa nalezy
szczegotowo i czytelnie odnotowaé wydatek drewna.

8) Wydatek drewna musi by¢ kazdorazowo potwierdzony przez wydajgcego i kupujgcego.

9) Wywozenie drewna z magazynu lesnictwa bez uzyskania opisanej wyzej adnotacji
przez kupujgcego jest zabronione.

10) Nabywca potwierdza zapoznanie sie z ninigjszymi ,Warunkami sprzedazy" na
kopii dokumentu sprzedazy.

11) Nabywca uktada drewno na pojezdzie w sposéb umozliwiajgcy sprawdzenie

numerow drewna oraz jego obmiar.

12) Administrowanie danych osobowych przetwarzanie w celach statutowych

Nadleénictwa Lubaczow jest Nadlesnictwo Lubaczow. -
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Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 12/2016 Nadle$niczego Nadlesnictwa Lubaczéw z
dnia 01.07.2016 r. w sprawie prowadzenia sprzedazy detalicznej produktéw i ustug Zn.
spr.. 2.0210.1.12.2016

Zasady rozpatrywania reklamacji na surowiec drzewny

. Sprzedajgcy odpowiada za wady ukryte drewna na zasadach okre$lonych w ogélnie
obowigzujgcych przepisach.

. Reklamacje rozpatrywane beda wedtug zasad i trybu obowigzujgcego u przedajgcego,
z ktorymi Kupujgcy zostat zapoznany. Zasady rozpatrywania reklamacji Sprzedajgcy
dodatkowo  umieszcza na  swojej stronie  internetowej  Nadle$nictwa
(www.lubaczow.krosno.lasy.gov.pl).

W przypadku zakupu drewna loco las po zrywce, Kupujacy lub upowazniony przez
niego przewoznik dokonuje odbioru ilo$ciowego drewna na gruncie, w miejscu wydania
surowca.

. Reklamacje jakosciowe surowca nalezy zgtasza¢ w terminie 7 dni od daty wydania
drewna.

. Reklamacje ilosciowe nalezy zgtaszaé¢ w chwili odbioru drewna ze sktadu. W terminie
pozniejszym (po wywiezieniu drewna z lasu lub sktadu) reklamacje iloéciowe nie bedg
rozpatrywane.

. Surowiec zgtoszony przez Kupujgcego do reklamacji musi by¢ oddzielnie ztozony
w sposOb umozliwiajgcy pomiar i ogledziny pojedynczych sztuk oraz musi byé
zachowane oznakowanie (pfytka, cechdwka), dajgce mozliwos¢ identyfikacji drewna.
Przygotowanie surowca do rozpatrzenia reklamacji odbywa sie staraniem i kosztem
Kupujgcego.

. Rozpatrzenie reklamacji nastepuje w terminie do 14 dni od daty zawiadomienia przez
Kupujgcego.

. Brak rozpatrzenia reklamacji zgodnie z ust. 7 jest rébwnoznaczny z uznaniem
zasadnosci reklamaciji dla Kupujgcego.

. Obnizenie jakosci drewna na skutek opdznienia w jego odbiorze nie stanowi podstawy

do whniesienia reklamac;ji.

10.Dokumentem potwierdzajgcym rozpatrzenie reklamacji jest protokét po reklamacyjny

sporzgdzony i potwierdzony przez komisje Nadle$nictwa i Kupujacego.
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